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REGLAMENTO PARA CONTRATACIONES DE BIENES Y MATERIALES
NORMALIZADOS Y NO NORMALIZADOS, EJECUCION DE OBRAS Y
PRESTACION DE SERVICOS, MEDIANTE EL PROCEDIMIENTO DE INFIMA
CUANTIA, DE LA EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL MANCOMUNADA DE
ASEOQ INTEGRAL DE LA CUENCA DEL JUBONES “EMMAICJ-EP”

EL GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL
MANCOMUNADA DE ASEO INTEGRAL DE LA CUENCA DEL JUBONES
“EMMAICJ-EP”

CONSIDERANDO:

Que, los Arts. 44 y 60 del Reglamento General de la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Publica, publicado en el Suplemento del Registro
Oficial 588 del 12 de mayo del 2009, norman que las adquisiciones de obras,
bienes y servicios cuya cuantia no exceda del monto equivalente al coeficiente
'0,0000002 del Presupuesto Inicial del Estado, se realizaran en forma directa
con un proveedor seleccionado por la entidad contratante, sin que sea
necesario que éste conste inscrito en el RUP, y sin que dichas contrataciones
se puedan emplear como medio de elusién de procedimientos:

Que, mediante la resolucion No. 048-11 el INCOP regula la casuistica de
procedimiento de infima cuantia,

Que, En uso de las atribuciones conferidas al Gerente General en el Art. 21,

numeral 8 de la Ordenanza de Creacién de la EMPRESA PUBLICA

MUNICIPAL MANCOMUNADA DE ASEO INTEGRAL DE LA CUENCA DEL
JUBONES “EMMAICJ-EP”;

Resuelve expedir el siguiente:

REGLAMENTO PARA CONTRATACIONES DE BIENES Y MATERIALES
NORMALIZADOS Y NO NORMALIZADOS, EJECUCION DE OBRAS Y

PRESTACION DE SERVICOS, MEDIANTE EL PROCEDIMIENTO DE INFIMA

CUANTIA, DE LA EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL MANCOMUNADA DE/
ASEO INTEGRAL DE LA CUENCA DEL JUBONES “EMMAICJ-EP” |
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CAPITULO |

Art. 1.- Objeto y Ambito: Se sujetaran a estas normas las contrataciones que
se realicen mediante mecanismo de infima cuantia, para arrendamiento,
adquisicién de bienes y materiales normalizados o no normalizados, la
ejecucion de obras y prestacion de servicios, que realice la Empresa Publica
Municipal Mancomunada de Aseo Integral de la Cuenca del Jubones
“EMMAICJ-EP”, apegado a la Ley Organica del Sistema Nacional de
Contratacién Publica “LOSNCP” y su Reglamento General y a las Resoluciones
del Instituto Nacional de Contratacién Publica “INCOP”. '

Art. 2.- Las conirataciones para arrendamiento, adquisicion de bienes y
materiales normalizados o no normalizados, la ejecucion de obras y prestacion
de servicios, cuya cuantia sea igual o menor a multiplicar el coeficiente
0.0000002 del Presupuesto Inicial del Estado, se adquiriran a través del
mecanismo de infima cuantia observando el siguiente procedimiento:

a) Contratacién Mediante Tres Cotizaciones,
b) Contratacion Mediante Dos Cotizacion; v,
¢) Contratacion Mediante Una Cotizacion.

Estos procedimientos se cumpliran obligatoriamente mirando el cumplimiento de la
Resolucién de Casuistica de Uso del Procedimiento de Infima Cuantia dictadas

por el INCOP.

En este proceso de infima cuantia seran responsables todos los funcionarios o
servidores que hubieren intervenido en el procedimiento precontractual de
preparacion, seleccion, contratacion, incluyendo al peticionario de La obra, bien
o servicio: ademas en la ejecucion misma de los contratos seran personal y
pecuniariamente responsables, segun lo estipula en el Art. 99 numeral 2 de la
Ley Organica de Sistema Nacional de Contratacion Publica.

Art. 3.- Las contrataciones se formalizaran con la entrega de la correspondiente
factura, conforme lo dispone el Art. 60 del Reglamento General de la LOSNCP.
La Jefe Administrativo (a).- Financiero (a) solicitara la factura al proveedor a lo

que se adjuntara toda la documentacién de sustento del gasto y el acta entrega -~

rd

recepcion.

Al realizar las adquisiciones se lo hara con un proveedor que esté o no inscrito

el et

y habilitado como proveedor en el Registro Unico de Proveedores, “RUP”, ¥
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luego debera asegurarse que el proveedor no se encuentre en ninguna
inhabilidad o prohibicion para celebrar contratos con el Estado.

La Jefe Administrativo (a).- Financiero (a) tiene la obligacién de publicar en el
portal www.compraspublicas.gob.ec, en publicaciones especiales dentro de los
primeros 5 dias habiles del mes posterior <formato, articulo 6; Resolucion
INCOP No. 043-10>

Art. 4.- Responsable de la contratacidn: En los procesos de infima cuantia,
son responsables todos los funcionarios de la EMPRESA PUBLICA
MUNICIPAL MANCOMUNADA DE ASEQ INTEGRAL DE LA CUENCA DEL
JUBONES “EMMAICJ-EP® que intervienen directamente en la realizacién de la
solicitud de compra, requerimientos de servicios y/o contratacion de obra.

CAPITULO i

Art. 5.- Contratacion Mediante Tres Cotizaciones: En los contratos de
ejecucion de obras, arrendamiento, adquisicion de bienes y materiales
normalizados o no normalizados, y prestacion de servicios, cuya cuantia sean
superior al 50% del coeficiente 0,0000002 y no exceda del valor que resulte de
multiplicar el coeficiente 0,0000002 por el Presupuesto General del Estado, se
procedera previa a la contratacion, a una comparacién de ofertas presentadas en
sobre cerrado ante el o la Jefe Administrativo (a).- Financiero (a) quien sera
competente para realizar los procedimientos precontractuaies. El ordenador de
gastos en este procedimiento sera ia Jefe Administrativo (@).~ Financiero (a) y del
pago sera el Gerente.

Soh'requisitos:

a) Que el Director Técnico, Jefe Zona o la Seccidon correspondiente
presenten un justificativo de la necesidad de la ejecucién de obras,
adquisicion de bienes o prestacion de servicios, acompafiado del precio
referencial y con las caracteristicas basicas de lo solicitado. il

b} Que la Jefe Administrativo (a).- Financiero (a), presente un informe sobre
la existencia de la partida presupuestaria y la disponibilidad de fondos;

¢) Que la Jefe Administrativo (a).- Financiero (a} invite a por lo menos tres o
oferentes o realizara una convocatoria publica, para gue presenten sus _ \
ofertas técnicas y econémicas en sobre cerrado, las mismas que deberan . j /

A

especificar los tipos de trabajo que comprende la obra, el servicio o el bien = azﬁ?/
.'a adquirirse, segun los requerimientos de la Empresa. L

d) El' Gerente adjudicar el contrato a la oferta que cqgsideren m;s;}/*fgﬂ
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convenientes para los intereses de la Empresa.

Cuando se trata de ejecucion de obras, arrendamiento, adquisicion de bienes,
materiales y suministros o prestacion de servicios, cuya cuantia sea superior al
50% del valor que resulte de multiplicar el coeficiente 0,0000002 y no excedan
del 0,0000002, la Jefe Administrativo (a).- Financiero (a), debera por lo menos
obtener tres cotizaciones (que seran revisadas por el Director Técnico, Jefe Zona
o la Seccidn correspondiente generador del requerimienio) v elaborar los cuadros
comparativos respectivos, para conocimiento y disposicion del Gerente que
seleccionara el proveedor comercial.

Art. 6.- Notificacién.- El Gerente notificara mediante comunicacién escrita a la
oferta adjudicataria, dentro del plazo de dos dias laborables contados a partir de
la fecha de adjudicacion.

Art. 7.- Elaboracion del contrato.- El Gerente remitira al Asesor Juridico, para
la elaboracion del respectivo contrato de considerarse necesario, dentro del plazo
previsto en el articulo precedente, igualmente cuando se trata de ejecucion de
obras, adquisicion de bienes, materiales y suministros o prestacion de servicios y
se requiera para el contrato, la siguiente documentacion:

a) Invitacion, Cuadro Comparativo y el requerimiento justificado; SN
b) Copia de la resolucion y de la notificacion de adjudicacion del contrato: _
¢) La oferta adjudicada con los documentos requeridos en este reglamento. | ]
d) Los documentos precontractuales; vy, /
e) Certificado de fondos otorgado por la Jefe Administrativo (a)i-
Financiero(a). 1

En el plazo de cinco dias habiles, contados desde la fecha de recepcion de los
documentos antes mencionados el Asesor Juridico, elaborara el contrato.

Art. 8.- Celebracion del contrato.- El contrato se celebrara, de ser necesaria su
celebracidn, en el plazo maximo de cinco dias laborables, contados a partir de la
fecha de notificacion al adjudicatario.

Art. 9.- Sanciones por no-celebracion.- Si no se celebrare el contrato por culpa
del adjudicatario dentro del plazo sefialado en el articulo anterior, se declarara
contratista fallido, sin que el adjudicatario tenga derecho a reclamacion alguna.
Ademas se notificara el incumplimiento al INCOP dentro del término previsto en la
Ley.

Art. 10.- Contrato para suplir la falta de contratacion con el primer = =
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adjudicatario.- En caso de que no llegare a suscribir el contrato con el oferente
adjudicado, por causas imputables al mismo, la Gerencia, podra adjudicar la
contratacién al proponente que haya presentado la oferta mas conveniente para
los intereses de la Empresa después del primer adjudicado.

CAPITULO 1l

Art. 11.- Contratacion Mediante Dos Cotizacidn.- En los contratos de ejecucion
de obras, arrendamiento, adquisicién de bienes y materiales normalizados o no
normalizados, y prestacion de servicios, cuya cuantia sean inferior al 50% valor
que resulte de multiplicar el coeficiente 0,0000002 y no exceda del 20% valor que
resulte de multiplicar el coeficiente 0,0000002 por el Presupuesto General del
Estado, se procedera a contratar con dos proformas solicitadas por la Jefe
Administrativo (a).- Financiero(a). El ordenador de gastos y pagos en estos casos
serd el Gerente.

Son requisitos:

a) Que el Director Técnico, Jefe Zona o la Seccion correspondiente
presenten un justificativo de la necesidad de la obra, la adquisicion del
bien o la prestacion del servicio, acompafiado del precio referencial y con 7
las caracteristicas basicas de lo solicitado sobre la base del requerimients

Institucional. I/

b) Que la Jefe Administrativo (a).- Financiero(a), presente un informe sobrella
existencia de la partida presupuestaria y la disponibilidad de fondos; i

c) La Jefe Administrativo (a).- Financiero(a), deber4 obtener dos
cotizaciones (que seran revisadas por el Director Técnico, Jefe Zona o la
Seccion correspondiente generador del requerimiento) y elaborar los
cuadros comparativos respectivos, para conocimiento y disposicién del
Gerente que seleccionara el proveedor. I

d) EI Gerente adjudicar el contrato a la oferta que consideren mas
convenientes para los intereses de la Empresa.

CAPITULO IV

Art. 12.- Contrataciéon Mediante Una Cotizacion.- En los contratos de ejecucion
de obras, arrendamiento, adquisicion de bienes y materiales normalizados o no

b e e e
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normalizados, y prestacién de servicios, cuya cuantia sean inferior al 20% valor
que resulte de multiplicar el coeficiente 0,0000002 por el Presupuesto General
del Estado, se procedera a contratar con una proforma solicitada por la Jefe
Administrativo (a).- Financiero(a). El ordenador de gastos y pagos en estos casos
sera el Gerente.

Son requisitos:

a) Que el Director Técnico, Jefe Zona o la Seccion correspondiente
presenten un justificativo de la necesidad de la obra, la adquisicion del
bien o la prestacion del servicio, acompafiado del precio referencial y con
las caracteristicas basicas de lo solicitado sobre la base del requerimiento
Institucional.

b) Que la Jefe Administrativo (a).- Financiero(a), presente un informe sobre la
existencia de la partida presupuestaria y la disponibilidad de fondos;

c) La Jefe Administrativo (a).- Financiero(a), debera obtener una cotizacion
(que seran revisadas por el Director Técnico, Jefe Zona o la Seccion
correspondiente generador del requerimiento).

d) El Gerente adjudicar el contrato a la oferta que consideren mas
convenientes para los intereses de la Empresa. :

Art. 13.- Todos los pedidos de adquisicién seran dirigidos al Gerente y requerl‘ra
de su aprobacion para el tramite respectivo.

i
Y
\.

Con las autorizaciones respectivas, el o la Jefe Administrativo (a).- Financiero(a).

de la entidad procedera a obtener la cotizacion de o los oferentes selecc:onados
gue mas convenga a los intereses de la Empresa.

Art. 14.- Pagos.- La Jefe Administrativo (a).- Financiero(a) procedera a realizar

. los pagos cormrespondientes de acuerdo con las clausulas confractuales y con

vista a los informes presentados por el Director Tecnico y del fiscalizador de las
obras, si es el caso; o, formalizaran el pago con la entrega de la
correspondiente factura a la que acompaniara el acta entrega recepcion.

DISPOSICIONES GENERALES

PRIMERA: El presente Reglamento entrara en vigencia una vez aprobado por

el Gerente General de la “EMMAICJ-EP”. -
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Dado, en la Empresa Puabiica Municipal Mancomunada de Aseo Integral de la
Cuenca del Jubones “EMMAICJ-EP”, a los 16 dias del mes de junio del 2012,

Comuniquese y publiquese.

Girdn 16 dias del mes de junio del 2012.
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