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REGLAMENTO DE GTEL!ZQC%ON MANTENIMIENTO, MOVILIZACION,
GONTROL Y DETERMENACEON DE RESPONSABEL!DADES DELOS

ASEQ I_NTEGRAL, DE LA CUENCA QEL JUBONES “EMMAICJ-EP”

EL GERENTE GENERAL DE LA EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL
MANCOMUNADA DE ASEQ INTEGRAL DE LA CUENCA DEL JUBONES
HEMMAICI-EP”

CONSIDERANDO:

Que los articulos 211 y 212 de la Constitucion Politica de fa Replblica del
Ecuador, publicada .en el Registro Oficial No. 1 de 11 de agosto de 1998,
establecen que &l control de los bienes publicos .serd realizade por la
Contraloria General del Estado vy que es facultad exclusiva de ella la
determinacion de responsabilidades administrativas, civiles culposas e indicios
de responsabilidad penal;

Que el Presidente Constitucional de |a Repuiblica, mediante Decreto Ejecutive
No. 44, publicado en el Registro Oficial No. 11 de 30 de enerc del 2003, ha
dictado normas, para el uso de los vehiculos oficiales, que es necesario
respetar e incorporar a fas regulagiones de la Contraloria General

Que, mediante Acuerdo N° 007-CG de 2 de abiil de 2003, publicado en el
Registro Oficial N° 60 de los mismos mes y afio, se expidio el Reglamento de
Liilizacion, Mantenimiento, Movilizacién, Contrel  y  Deferminacién  de
Responsabilidades, de los véhiculos del Sector Piblico v de las Entidades de
Derecho Privade que Disponen de Recursos Plblicos en los Términos
Previstos por el articulo 211 de la Constitucidén Poiitica v por el articulo 4 de la
Ley Organica de la Contraloria General del Estado;

Que &l Reglamento Ges&erai de Bienes del Sector Pablice. contiene diversas
disposiciones acerca del uso, mantenimiento y control de fos vehiculos que
pertanecen a las instituciones del Estado;

Que la Caontralorfa General déi Estado en la NCI 406-07 indica que
corresponde a la administracién de cada entidad pablica, implementar su
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propia regiameniamén relativa a la cusfodia fislca ¥ seguridad, con el abjete de
salvaguardar los bienes del Estado; y, en ejercicio de las atribuciones que le
confiere el articulo 77 literal &) de la Ley Orgénica de la Contraloria General del

Estado; y,

Que, BEr uso de las ainbuc:onea conf@ndas at Geren‘te General en e Art. 21,
sumeral 8 de la Ordenanza de Creacitn de la EMPRESA PUBLICA
MUNICIPAL MANCOMUNADA DE ASECQ INTEGRAL DE LA CUENCA DEL
JUBONES "EMMAICJ-EP”,

Resuelve expedir el siguiente:

REGLAMENTO DE UTILIZACION, MANTENIMIENTO, MOVILIZACION,
CONTROL Y DETERMI NAC!GN DE RESPONSABILIDADES, DE LQS
VEHICULOS DE LA EMPRESA PUBLICA MUNICIPAL MANCOMUNADA DE
ASEQ INTEGRAL DE LA CUENCA DEL JUBONES "EMMAICJ-EP”

CAPITULO T
NORMAS FUNDAMENTALES

Art. 1- UTILIZACION DE LOS VEHICULOS.- Los vehiculos pertenecientes a la
Em;}resa Pdablica Municipal Mancomunada de Aseo Integral de la Cuenea del Jubones

“EMMAICI-EP™, se destinardn exclusivamente para el cumplimiento de objetivos.y las
labores estr zai&man‘ct oficiales, v se observaran de modo estritio, las normas legales v
reglamentarias vigentes, v las de este reglamento interno.

Art, 2.- AMBITO DE APLICACION.- Se sujetardn 2 las disposiciones del presente
reglamento interno, Jas autoridades, funcionarios, empleadas v servidores de la Empresa
Bablica Municipal \éam_amumda de Aseo Integral de la Cuenca del Jubones

“EMMAICI-EP”, con la excepeitn de la maxima autoridad que podrd tener un vehioulo
con asignacion personal exclusiva; y con las excepciones que las leyes v reglamentos
disporen.

Art, 3.- MOVILIZACION DE LOS VEHICULOS DE LA “EMMAICI-EP” Y

EXCEPCIONES.- Los vehiculos de la Empresa Foblica Municipal Mancomunada de
Aseo Integral de la Cuenca del Jubones “EMMAICI-EP”, estdn destinados
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exclusivamente para uso oficial, es decir para el desempefio- de funciones piblicas, en
tos dias 'y horas laborables, ¥ no podrén ser utilizados para fines personales, ni
familiares, ajenas al servicio pablico, ni en actividades electorales v politicas,

Por ruzones de trabajo. debidatnents justificadas poded destinarse Jos wvehiculos
pertenecientes a la “EMMAICI-EP* fuera de la sede y-del herario de trabajo previa
autorizacion, de conformidad con lo establécido en éste reglamenito Interno.

Los vehiculos de la “EMMAICI-EP”, laboraran en la jurisdiccion de Jos cantones de

Girdn, Santa Isabel y los que se incorporen en lo posterior que constituird la furisdiccion
«de la EMMAICI-EP, territorio habitual de sus laberes.

Para la movilizacion de los vehiculos de Ia “EMMAICI-EP?, fuera de la jurisdiceion de
fa Empresa, -donde los funcionasios ejercen habitualmiente sus labores, las drdenes de
movilizacion serdn emitidas por la mdxima autortdad v e Jefe Administrativo
Financiero y tendrdn una vigencla no thayor de 5 dias hibiles. Ef los casos de los Jetes
Zonales las drdenes de movilizacidn se las podrd emitir 2 pedido de ellos via electranica
o vig e-maill

Se excluyen de las normas contenidas ¢n los incisos anteriores relativos 4 dias y boras
no laborables dnicamente fos vehiculos que scan indisjpensables para atender casos de
emergencia ¥ para mantener la contintidad y regnfaridad de los servicios piblicos.

Art. 4.- FUNCIONARIOS RESPONSABLES.- Son responsables del cumplimiento

de-fas normas contenidas en esté reglamento intetno, los funcionarios, sgrvidores
plblicos y los empleados, obreros y trabajadores de la Empresa Pablica Municipal

Mancomunada de Aseq Integral de la Cuenca del Jubones “EMMAICI-EP”, & cuyo
‘cargo estén los respectivos vehfeulos. Los conductores de los vehiculos se amarn:

“Conductor™; al servidor que tiene a sy curgo ¢l mancio de lbs automctores de

propiedad de la “EMMAICIEP”, v a los Jefes Zonales auforizado legalmente para el
efecto; por la Gerencia y el o leJefe Administrativa Financiera,

Art. 5- LOGOTIPO, PLACAS OFICIALES Y CONDUCCION DE LOS
VEHICULOS.- Los vehiculos sobre los que rige ¢l presente teglamiento interno,
necesariamente Hevardn ef logotipo de la Empresa Ptiblica Municipal Mancomunada de
Aseo Integral de la Cuenca del Tubores “EMMAICI-EP?, las placas oficiales, v-serin
conducidos extclusivamente por Ios. chofefes profesionales, gué se los considerars
también responsables de su culdade, mantenimiento preventive bdsico v del
cumplimiento de las leyes y reglamentos vigentes, sobre el uénsito y el transporte
ferrgsire. :
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CAPITULO I
DEL CONTROL Y MANTENIMIENTO VEHICULAR

Art. 6.- ORDEN DE MOVILIZACION. [a méxima awtoridad v el o la Jefe
Administrative Financiero, estin facultados para autorizar lz movilizacién de los
vehiculos. Los funcionarios que deban cumnplir con una comision que impligue vidticos,
o subsistencias, deberan tramitar, con al menos cuarenta y ocho horas de anticipacion la
respectiva “Orden de Movilizacién”, previo viste buene del Jefe de la unidad 2 la cual
pertenece ¢l solicitante.

[a orden de movilizacién se emitird en formularios pre impresos y pre numerados, y
comendrd los siguientes datos:

« Tendra como encabezamiento “Orden de Movilizacion”;

¢ Lugar, fecha y hora de emision de la ordern;
s dMotive de la movilizacidng

e Lugar de origen v de desting;

s Tiempo de duracion de ia comision;

»  Nombres y apellidos completos del conductor y del servidor phablico a cuyo
cargo estd el vehiculo oficial, con los niimeros de las cédulas de cluadadania;

o Descripcidn de las principales caracteristicas del vehieulo, es deciy, marea, cislor,
ntmero de placas de identificacion ¥ de la matricula; y, '

= Apellidos v nombres, y firma del funcionario que emitié la orden. En ninglsn
caso la orden de movilizacion tendrd carfcter penmanente, indefinido y sin
resiricctones,

Art. T- REGISTROS Y ESTADISTICA.- Fl o 1a Jefe Administrativo Financiero, serd
la encargada de la adminisiracion de los vebieulos, para fines de confrol v
mantenimicato, deberd Hevar los siguientes formularios de registro:

¢ Inventario de vehiculos, accesorios y herramientas;
»  Control de mantenimiento;
e Orden de movilizacién;
s Informe diario de movilizacidn de cada vehicule;
e Parte de novedades y accidentes,
e Control de Tubricantes, combustibles ¥ repuestos;
s Orden de provision de combustible v lubricantes;
egistro de entrada v salida de vehiculos;
Libro de novedades; v,
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» Actade enfréga recepeitn de vehiculos.

También debers coordinar con la Gerencia para posibilitar con ]a-debidﬁ-opon-umiciad, ia
enlrega dedatos sobre ta existencia del parque axtomodor de la entidad.

Art. 8. DE LA CUSTODIA DEL VEHICULO.- El funcionario aumtorizado v el
eonductor serdn fos tnicos responsables de la custodia del vebiculo dirante el tlempo
requerido para el cumypBimients de las labores oficiales encomendadas. Las llaves dal
vehiculo deberan permanecer siempre en poder del conductor designado.

Cuando el vehiculo se destine a comisién que implique vidticos o subsistencias, la
responsabilidad porel enidado, protéecién ¥ mantenimiento del mismo carresponderd al
Tele de la comision v al conductor solidariamente, Si fas Jabores deben curhplirse en un
tlempio mayor a cinco dias se les asignard el vehiculo a los dos servidores mediante un
acta de entrega recepeion,

Al térming de la jotnada de trabajo o de la comisién, fos vehiculos se guardaran en los
garajes autorizados, '

Eloda Jele Admin'i‘stmtix{‘o Finaneiero se encargara de la recepeldn y serd responsable
de recibir ¢l vehiculo en perfectas condiciones, con sus partes v accesorios completos v
Procederd a entregaily eo Ja misma forma, wtilizando para este propdsito el formulwrio
“Registio de entrada v salida de vehiculos™,

Art, 9.- NOTIFICACION DE PERCANCES.- El conductor infemard al Jefe
Administrativo Finantiero de cuslquier novedad o percance oéurrido al vehiculo v, para
este fin, uttlizard el forrmularie “Parte de novedades y accidentes” proporetonado por la
compaiiia de seguros. En caso de sceidente de transito ge adjuntard también ¢l parte
extendido por autoridad competente.

Art. 10.- MANTENIMIENTO PREVZENTIVO Y CORRECTIVO.- Bl cuidado e
‘mantenimients mecdnico de los vehiculos, podré ser preventivo y Sorrectivo:

* Ll primero se lo réalizard en forma periddica y programada, antes dé e octirra
el dafio v la consecuente inmovilizacion del vehiculo; y
*. Elsegundo se lo efectuard al ocurrir estos eventos,

Parg tales fines se utilizard el formulario “Control de fmantenimiento”, en el que
constaran tos datos de la Gitima revision o reparacion y el aviso de la fecha en que debe
efectuarse el siguiente,
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El o la Jefe Administrativo Financiero y el conducior designado, mediante el formulario
“Acta de entrega recepeidn de vehieulos”, son solidariamente responsables  del
mantenimiento. custodia v control del parque antomotor de la institucion.

El conductor diariamenie revisard y controlara el vehiculo asignade a su custodia,
observars los niveles de aceite, agua y demds lubricantes, la presion y estado de los
nesmatices, accesorios, asi como tambicn cuidard el aseo inferior ¥ oxterior del
vehiculo, Adsmas serd responsable del chequeo de todas las partes mecdnicas vy
elécericas del auomotor.

Art. 11.- SELECCION DE TALLERES PARTICULARKS.- En ¢l Gltimo trimesire
de cada afic se seleccionaidn al menos fres talleres a efecto de garantizar la prestacion
famediata de los servicies de mantenimiento y reparacién observando el proceso
establecido en la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Pblica. Para la
seleccitn de los mismos se considerarin al menos los siguientes pardmetres: Costos ¥
tiempos de los gervicins, experiencia debidamente camprobada, perfiles profesionales
del personal encargado de fos talleres.

Tratindose de vehiculos nuevos o servicios especializados el mantenimiento ¥
reparaciones se realizard en los talleres cspeciafizados que sefiale la casa distribuddora
en que se adguirié los yehiculos.

Art. 12 ABASTECIMIENTO PDE COMBUSTIBLE Y LUBRICANTES.- Se
establecerd un control del consume de combustible con referencia hechd al rendimiento
medio de kilometros por galdn de acuerdo a cada tipo de vehiculo,

Para fines deo abastecimiento se utifizard e formulario “Orden de provision de
combustibles o lubricantes™, el mismo que serd eniregado a los surtidoges con los cuales
& tenga convenio.

Nel cambio de aceite, liguido de frenos y oiros iubricanies de acuerdo al tipo de
vehteulo, asi como de los fillros sera responsabilidad del conductor, el cual solicitard lo
necesario al Jefe Administrativo Financiero mediante el formulario “Control de
tubgicantes, combustibles v repuestos”. ' ‘

CAPITULO 1
BEL PERSONAL RESPONSABLE
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Art. 13- DEL PERSONAL DE CONDUCTORES.- Bs facultad de la autoridad
nominadora por medio del Jefe Administrativo Financiero.. seléccionar nombrar o
contratar al personal de conductores, quienes deberan acreditar tos siguientes requisitos:

w  Ser cmiﬁucti}r'p'mf@sipnaf, ton experiencia no menor a cinco afios;

¢ Exdmencs médicos, en especial los de reflejos v visnales:

*  Certificados de irabajo, honorabilidad v conducta

*  Prusba de conduccién, a satisfaceion del Jefe Adnilnistiativo Financiero;
Camplir con los requisitos establecidos por las entidades del sector piblico v pov
las entidades sobre las que rige este reglamento;
Los demiés requisitos establecidos en la ley y los reglamentos; v,

¢ Los Jefes Zonales que estén legalmente autorizados,

Art, 14.- ROTACION DE LOS CONDUCTORES.- Fn la nérhina se mantendrd una
dotacion minima de conductores, a fin de reemplazar a quienes obtengan vadaciones,
permisos o licencias por enfermedad o calamiidad doméstica, Tos cuales serdn
auiorizados por el o la Jefe Administrative Financiero ¥ serd responsable solidario. del
cuidado y mantencidn del vehfeulo.

Art, 15.- DISTRIBUCION DE LOS VEHICULOS.- El o 1a Jefe Administratvo
Financiero administrard el uso de las unidades automotrices con fines ingtitucionales, y
sera el responsable directo de contar con un stock de repuestos y accesorios propios para
el buen funcionamiento de los vehiculos de Ia institucion,

Art. 16  SEGUROS DE 1.0OS VEHICULOS Y PATROCINIO.- Los vehiculos
pertencelentes a la Empresa Piblica Municipal Mancomunada de Aseo integral de la
Cuenca del Jubones “EMMAICI-£P7 serdn asegurados conitra accidentes, robos, riesgos
contra terceros. Las pdlizas serén contratadas con compafiias nacionales, en las
condiciones mas adecuadas. para la. institucion y de eonformidad con lo gue disponen las
leyes y reglamentos pertinentes,

El o la Jefe Administrativo Financiero proporcionars Ja imformacion v documentacién
disponible para que la asesoriz juridica de acuerdo = las decisiones de la mixima
autoridad de la institucion, patrocine lag causas judiciales en defensa de la institueién y.
la determinacion de responsabilidades gue sean del casg,

- CAPITULO IV _
DE LAS PROHIBICIONES Y SANCIONES,
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Art. 18- CAUSALES DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA.- Son
causales para la deferminacion de responsabilidades administrafivas, en armonta con I
previsto en la Ley de Ia Contralorfa CGeneral del Fstado las siguientes:

¢  Emitir rdenes de movilizacion: sin causa justificada, sin tener competencia para
ello, ¢ con-cardcter permanente, indefinide v sin restricciones;

« Utilizar los vehiculos prescindiendo de la orden de movilizacion, ¢ utilizando la
gque se encuentre caducada o con cardcter permanente o por tiempo indefinido;

o Ocultar las placas oficiales, no colocar los logotipos y nimeros de identificacién
de Tos vehiculos: _

« Inobservar las notmas juridicas vigentes sobre la utilizacién de jos vehiculos
oficiales;
Utilizar indebidamente la orden de movilizacion;
Conducir ¢l vehiculo en estado de embriaguez o bajo efectos de cualquier
sustancia psicotrdpica o estupefacientes, sin perjuicio de otras responsabilidades
a que hubiere jugar;

» Conducir o uiilizar el vehiculo oficial por el funcionario o empieado, sus
familiares o per terceras personas, 1o auforizadas;

s Ewvadir o impedir, de cualquier forma, el operativo de control de los vehiculos
oficiales;
Sustituir fas placas oficiales por las de un vehizulo particular;

« Incumplir el numeral 3 del articulo 45 de la Ley Orgédnica de la Contraloria
General del Estade;
Inobservar lo establecido en el articulo 3 de este reglamentol y,

» Utilizar los vehiculos de los servicios sefalados en el articulo 3 de este
reglamerito, en actividades distintas a los expresamente permisidos.

Serdn conjuntamente responsables el conductor y el Jefe Administrativo Financiero gue
autorizare la salida de un vehiculo en malas condiciones o con desperfectos ecanicos.

Para curnplir con lo dispuesto en el inciso primere del articuio 39 de 1a Ley Organica de
la Contraloria General del Estado, los auditores que intervienen on el control de
vehiculos oficiales levantardn la correspondiente acta que servird de base para la
determinacién de las responsabilidades. ' '

Art. 19.- SANCIONES.- Fl o las autoridades, funcionarios y servidores piiblicos que
incurrieren en el quebrantamiento de las disposiciones legales y regl amentarias sobre el
uso, mantenimiento, movilizacidn ¥ coniret de fos vehiculos perfenecientes a la
Empresa Publica Municipal Manconiunada de Aseo Integral de la Cuenca del Jubones

Piircecton; CHioing Oirow: Prolongacidn de la calle Ciarela Mpreno SN Viu GidneSan Fomanda
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“EMMAICI-EP” serdn sancioniados con multa o destitueion o ambas.conjuntamente, sin

perjuicio de Tag fesponsabilidades civiles culposas, o de los indicios de responsabilidad

penal a que -hubiere.h_zga.r, ¥ conforme a lo dispuesto en Jog articulos 46 y 48 de 1a Ley
Orgdaica dela Contraloria General del Fatado, '

El acta que establece el Gltimo neiso del articulo 1 8 de este reglaments contendra 1h
informacién ¥ la solicitud de lag sanciones v los suietos pasivos de la mHsma y ademas
contemplard Ja graduacién de la¥ penas administritivas -cenforme o gue ordena e

segundo incigo dél articulo 46 de la Ley Crrgdnica de fa Contralorfa General del Estado,

El o Ia Jefe Administrativo Financiero comumicars de manera inmediata a ld maxima
alitoridad las novedades referidas al uso'indebido de vehiculos tanio de log conduttores
designados como de los servidores de Ia "EMMAICI-EP” a 1os que se haya asignado e
vehiculo oficial, 4 efecto de que se impongan las sanciones establecidas en [a Ley
Orgéniea de Servicio Piblico o e el Codigo' del Trabajo,

Art. 20.- APLICACION DE SANCIONES.. Las sanciones serdn aplicadas por Ia
médxima astonidad siguiendo el procedimiento previsto en e articulo 48 de g Ley
Orgédniea dela Contraloria General del Estado,

Art. 20.- ENAJENACION, ADQUISICION v UNIFICACION DE MARCAS DE

VEHICULOS.- La maxima dutoridad de la Empresa Piblica Municipal Mancomunada
de Aseo Integral de Iy Cuenca del Juboses “EMMAICI-EP” o sit defepado una vez gue

se haya cumplide con el procedimiento .establ'ec‘ido_ e la Ordenanza dé Créacidn de Ja

E:MMAICJ—EP, podrd auzerizar,.‘previo' informe de los funeionarios competentes, la
enajenacion de vehiculos de I Ingtitucion, através del correspondiente remat publico.

Podrin adquirirse, con Tos informes igualmente previos. de ie_:;»s_funciﬂnarius"competcn-tes-
de la Institucién y Ja decisian de la midxima autoridad de la misma, vehiculos de tribajo
para el complimiento del obietivo de fa EMMAICI-EP o la. prestacion de servicios
pliblicos,

Se prohifbe que ef periods de servicio para fa reposicion de los automotores sea menor a
tres afios; salvo para aquellos casps csnsiderad_{)s como fartuitos o de fuerza mayor.

DISPOSICION GENERAL
PRIMERA: En tode o que no este establecido en el presente reglamento se aplicard lo

cetipulado en gl Reglamento. de utilizacidn, mantenimiento, movilizacién, control ¥
determinasion de responsabilidades de los vehieulos dél sector piblico Y a las normas

Bireceion: Offeing Gige Prolongasidn de1a caile Garcia Morane S Via Girdn-San Peenurifa. ©
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de control interno para-las entidades, organismos del sector pliblico y personas jurfdicas
de derecho privado que dispongan de FECUIRS phblicos: ¥, sl Reglamento Greneral de
Bienes del Sector Piibtico.

SEGUNADA: El presente Reglaments entrara en vigencia und vez aprobado pot el
Gerente General de ta “HMMAICT-EP”.

CERTIFICADO: Certifico que €l presente Reglamento fue conocido y aptobado pof el
suserity,  Gerenie General d¢ Ia EMPRESA PUBRLICA MUNICIPAL

MANCOMUNADA DE ASEO INTEGRAL DE A CUENCA DEL JUBONES

CENMMAICT-EPY, el 20 de agosto de 2017,
Comuniguese y publiquese.

Dado en Giron, ¢l 20 de agosto Jde 2012

pg AnigMario Ordofies OFtegss
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